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Stowarzyszenie Rybacka Lokalna Grupa Dzialania ,,Jurajska Ryba”
z siedzibg w Przyrowie, ul. Rynek 17,

oglasza

Konkurs na stanowiske: Specjalista ds. koordynowania projektéw oraz ds. organizacji,

promogji i informacji

I. Wymagania wobec kandydata:

1
2
3.
4

oy U1

s

9.
10.
1.
12
13
14.

IIL.

. Wyksztalcenie co najmniej Srednie.

. Staz pracy w administracji min. 6 miesiecy.

Bardzo dobra znajomosc¢ obszaru Stowarzyszenia RLGD ,,Jurajska Ryba”.

. Znajomos¢ funkcjonowania procedur organizacji pozarzadowych oraz zasad funkcjonowania
Stowarzyszen.

. DoSwiadczenie w zakresie pisania wnioskéw projektowych i zarzadzania projektami.

. DoSwiadczenie w zakresie obstugi sekretariatu, wdrazania projektéw promocyjnych,
wykorzystania nowych mediéw w informacji i promocji.

. Znajomo$¢ zagadnien wynikajacych z programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa

2021-2027 w stopniu pozwalajacym na profesjonalng obstuge organéw RLGD i beneficjentow.

Umiejetno$¢ przygotowywania raportéw, prezentacji i wizualizacji.

Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu dobrym.

Biegla obstuga komputera i urzadzen biurowych.

Gotowo$¢ odbywania podrézy stuzbowych.

Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Niekaralno$c¢ za przestepstwa popelnione umyslnie.

Prawo jazdy kat. B oraz wilasny samochdd.

Do zadan specjalisty ds. koordynowania projektow oraz ds. organizacyjnych,

promocyjnych i informacyjnych nalezy:

1
2

>

4.

B

6.
7.

8.
9.

1

. Prowadzenie szkolen dla beneficjentéw w zakresie realizacji projektow.

. Przygotowywanie posiedzen Rady Programowej RLGD oraz Zarzadu

Prowadzenie spraw zwiazanych z przyjmowaniem i kompleksowg obstlugg wnioskow
projektowych w zakresie realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju.

Obowiazek systematycznego monitorowania realizowanych projektow zgodnie z zapisami
w Lokalnej Strategii Rozwoju.

Dbanie o terminowe przekazywanie przez Beneficjentéw informacji o przebiegu realizacji
projektow.

Weryfikacja merytoryczna rozliczen projektéw dla potrzeb realizacji LSR.

Bezplatnego $wiadczenia doradztwa w zakresie udostepnienia informacji o mozliwosci
uzyskania pomocy, w tym o terminach i warunkach oglaszanych naboréw; w zakresie
przygotowania wnioskGw o przyznanie pomocy i wniosku o platnoé¢; w zakresie sktadanych
sprawozdan.

Przestrzeganie Ustawy o ochronie danych osobowych.

Obstuga kancelaryjna biura.

0. Prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych.

1. Prowadzenie dokumentacji cztonkowskiej.

12. Przygotowywanie projektéw uchwal, sporzadzanie protokotéw i sprawozdan.
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3. Systematyczne kontakty z instytucjami zarzadzajacymi programami pomocowymi.

14. Sumienne i terminowe wykonywanie zadan w ramach pracy Biura, jak réwniez zachowanie

tajemnicy sluzbowej.



15. Pelnienie zastepstwa w sprawach RLGD pod nieobecnosé: Dyrektora Biura.

16. Prowadzenie innych spraw wynikajacych z potrzeb funkcjonowania Biura RLGD oraz
wykonywanie biezacych polecen przelozonego nie wynikajacych z zakresu zadan i czynnosci.

17. Prowadzenie biezacego monitorowania realizowanych przedsiewzie¢ i projektéw.

18. Sktadanie kwartalnych sprawozdan z prowadzonego monitoringu Dyrektorowi Biura RLGD.

19. Promocja dzialan RLGD w mediach.

ITI. Warunki zatrudnienia:

1. Umowa o prace.

2. Wymiar czasu pracy — pelen etat, umowa na czas nieokreslony.

3. Praca wymagajqca wyjazdow shuzbowych i $wiadczenia pracy w weekendy.

IV. Kandydat zobowigzany jest zlozyc¢ :

. List motywacyjny,

. Zyciorys — CV,

. Kwestionariusz osobowy (wzoér dostepny w zalaczniku do ogloszenia)

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

. Kserokopie potwierdzajace staz pracy,

. Zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie, wydane nie pdzniej niz 6

miesiecy przed ztozeniem dokumentéw aplikacyjnych,

8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji w RLGD ,,Jurajska Ryba” zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku, o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr. 101, 926, ze zmianami).
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V. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skladac¢ osobiscie w siedzibie RLGD ,,Jurajska Ryba” ul. Rynek 17,
42-248 Przyréw , od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy biura lub

poczta tradycyjng na adres: RL.GD ,,Jurajska Ryba” ul. Rynek 17, 42-248 Przyrow

(decyduje data wplywu dokumentéw do biura).

Oferty tylko w formie pisemnej nalezy sklada¢ w biurze RLGD do dnia 08.07.2025 r.

Zaréwno aplikacje ztozone osobiscie jak i nadestane poczta tradycyjna powinny by¢ zlozone w
zaklejonej kopercie z dopiskiem : ,,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds.koordynowania
projektow oraz ds. organizacyjnych, promocyjnych i informacyjnych.”, z podaniem imienia i
nazwiska kandydata na w/w stanowisko.

V1. Etapy konkursu:

1. Ztozenie dokument6éw przez kandydatéw.

2. Weryfikacja dokumentéw ztozonych przez kandydatéw.
3. Rozmowa kwalifikacyjna.

4. Ogloszenie wynikéw.

Osoby zakwalifikowane do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowane o tym telefonicznie
nie pézniej niz 3 dni przed terminem rozmowy. Informacje o ostatecznym wyniku naboru zostang
zamieszczone na stronie internetowej Rybackiej Lokalnej Grupy Dziatania ,,Jurajska Ryba” -
www.jurajskaryba.pl.

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu : 690 333 735.
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Dyreltor RLGD ,,Jurajska Ryba”



